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Ce pack de service, dédié aux professionnels du bâtiment peut être ajusté en 

fonction de vos besoins, qu’ils soient ponctuels ou récurrents. 

 

● Assistance administrative : 

- Mise en forme, rédaction simple (CERFA, attestations, documents types) 

- Mise en conformité RGPD 

- Réalisation de dossiers de déclaration travaux 

- Réalisation de dossiers pour l’obtention du label Qualibat 

- Forfait 150€ HT par prestation 

 

● Assistance commerciale : 

- Préparation de dossiers commerciaux (structuration, mise en forme, 

photomontages et visuels 

- Structuration argumentaire, analyse positionnement, Script commercial, 

trame pitch 

- Aide à la mise en place éventuelle d’un CRM 

- Forfait 750€ HT 

- Délai indicatif : 8 à 10 jours 

 

● Assistance pilotage : 

- Diagnostic de fonctionnement interne 

- Assistance organisationnelle (mise en place de process internes, modèles 

de documents, création de tableaux de bord) 

- Gestion d’approvisionnements externalisé (mise en concurrence des 

fournisseurs, suivi commandes et livraisons, négociation de contrats 

cadres, suivi des délais fournisseurs) 

- Aide à la mise en place éventuelle d’un ERP 

- Forfait 1 800€ HT 

- Accompagnement de 5 jours 
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● Assistance dossiers d’appels d’offre : 

- Mise en place d’une veille sur différentes plateformes 

- Analyse des DCE, extraction des besoins 

- Préparation des DPGF (le chiffrage reste à votre charge) 

- Rédaction des documents administratifs et techniques  

- Dépôt des réponses sur les plateformes 

- Forfait 750€ HT 

- Délai indicatif (suivant la taille du projet, sous réserve de la mise à 

disposition des éléments nécessaires à la construction du dossier au moins 

2 semaines avant la date de dépôt) : 8 à 10 jours 

 

● Prestation partielle : sur étude 

 

● Les frais de déplacement dans un rayon de 30km autour de Mont de Marsan sont 

inclus dans ces tarifs (au-delà, des frais kilométriques pourront être appliqués selon 

barème officiel en vigueur) 


